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หน้า - 1 - จาก 12 

 

เข้าสู่ระบบ 
1. เข้าสู่ระบบที่ www.hrdi.or.th/commandtracking 

2. ใส่ “USERNAME” “PASSWORD” และคลิกปุ่ม “Log In” 
3. เมื่อ “Log In” ผ่าน จะปรากฏเมนูตามภาพ 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 



หน้า - 2 - จาก 12 

 

เพิ่ม รายงานการประชุม 

1. เลือกเมนู “รายงานการประชุม” และคลิกปุ่ม “+” 

 
 

2. ใส่ข้อมูลตามท่ีก าหนด และคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

 
 
 
 
 
 



หน้า - 3 - จาก 12 

 

แก้ไข ข้อมูลรายงานการประชุม 

1. เลือกข้อมูลที่ต้องการ และคลิกปุ่ม “แก้ไข” 

 
 

2. แก้ไขข้อมูลตามท่ีต้องการ และคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมลู” เพ่ือบันทึก 

 
 

 

 



หน้า - 4 - จาก 12 

 

ลบ ข้อมูลรายงานการประชุม 

1. เลือกข้อมูลที่ต้องการ และคลิกปุ่ม “ลบ” 

 
 

2. ต้องการลบข้อมูล ตอบ “ยืนยัน” 

 

 
 
 
 
 



หน้า - 5 - จาก 12 

 

เพิ่ม มติข้อสั่งการ 

1. เลือกเมนู “มติข้อสั่งการ” > “รายการข้อมูล” > “+” 

 
 

2. ใส่ข้อมูลตามท่ีก าหนด และคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
 
 
 
 



หน้า - 6 - จาก 12 

 

เพิ่ม เรื่อง 

1. เลือกเมนู “มติข้อสั่งการ” > “รายการข้อมูล” > “เลือกมติข้อสั่งการ” > “+” 

 
 

2. ใส่ข้อมูลตามท่ีก าหนด และคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
 
 

 

 



หน้า - 7 - จาก 12 

 

เพิ่ม มติที่ประชุม 

1. เลือกเมนู “มติข้อสั่งการ” > “รายการข้อมูล” > “เลือกมติข้อสั่งการ” > “เลือกเรื่อง” > “+” 

 
 

2. ใส่ข้อมูลตามท่ีก าหนด และคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
 
 

 



หน้า - 8 - จาก 12 

 

เพิ่ม ข้อคิดเห็น / ข้อเสนอแนะ 

1. เลือกเมนู “มติข้อสั่งการ” > “รายการข้อมูล” > “เลือกมติข้อสั่งการ” > “เลือกเรื่อง” > “+” 

 
 

2. ใส่ข้อมูลตามท่ีก าหนด และคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
 
 

 



หน้า - 9 - จาก 12 

 

แก้ไข ข้อมูล 

1. เลือกข้อมูลที่ต้องการ และคลิกปุ่ม “แก้ไข” 

 
 

2. แก้ไขข้อมูลตามท่ีต้องการ และคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมลู” เพ่ือบันทึก 

 
 

 

 



หน้า - 10 - จาก 12 

 

ลบ ข้อมูล 

1. เลือกข้อมูลที่ต้องการ และคลิกปุ่ม “ลบ” 

 
 

2. ต้องการลบข้อมูล ตอบ “ยืนยัน” 

 

 
 
 
 



หน้า - 11 - จาก 12 

 

ติดตามมติตามข้อสั่งการ 

1. เลือกเมนู “มติข้อสั่งการ” > “ติดตาม” 

 
1) แสดงรายการมติข้อสั่งการ แบ่งตามเดือน / ปี 

2) แสดงรายการมติข้อสั่งการ สถานะ “ก าลังด าเนินการ” 

3) แสดงรายการมติข้อสั่งการ สถานะ “ด าเนินการแล้วเสร็จ” 

4) รายละเอียดมติข้อสั่งการ 

 



หน้า - 12 - จาก 12 

 

รายงานมติตามข้อสั่งการ 

1. เลือกเมนู “มติข้อสั่งการ” > “รายงาน” 

 
1) แสดงรายการรูปแบบรายงาน “รายเดือน” “รายไตรมาส” “รายปี” 

2) ก าหนดเงื่อนไขรายงาน 

3) เมื่อก าหนดเงื่อนไขรายงานเรียบร้อย คลิกปุ่ม “Print this Report” เพ่ือปริ้นรายงาน 

 


